
校外人士如何加入 TEAMS 團隊會議? 
1. 請參會的校外人士自行取得個人微軟 hotmail或 gmail帳號後，安裝 TEAMS
註冊登入。 

2. 新增校外人士至團隊有如下三種方式： 
(1) 直接新增成員：選取團隊→…→新增成員，輸入來賓帳號 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(2) 傳送團隊的連結：選取團隊→…→取得團隊連結 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(3) 公布團隊代碼：選取團隊→…→管理團隊→設定→取得團隊代碼 

 
 
 
 
 


