
教 師 歷 程 輸 入 平 台

維運單位：電算中心-校務資訊組

系統說明手冊



內容

• 1-1 eportal首頁登入

• 1-2 新、舊版教師歷程輸入平台位置

• 1-3 填寫個人基本資料

第⼀章：登入說明



舊版eportal-https://sso.nutc.edu.tw/eportal/

1-1.eportal首頁登入

新版eportal-https://eportal.nutc.edu.tw/login.php

https://sso.nutc.edu.tw/eportal/


1-2.新、舊版教師歷程輸入平台位置

舊版eportal 新版eportal



1-3.填寫個人基本資料

每學期第⼀次登入，需填寫個⼈基本資料，
填寫完仍可在教師歷程平台進行修改



內容

• 2-1 個人歷程

• 2-2 教師履歷資料

• 2-3 個人網站

• 2-4 其他

第二章：功能操作與導覽



2-1.個人歷程-個人資料

系統功能區：提供教師輸入各類履歷資料。

教師基本資料

查詢學年度、學期資料

大頭貼、姓名、任教單位

編輯背景主題色

上傳、刪除大頭貼

教師歷程輸入平台，首頁預設為【個人資料】，可變更大頭貼、編輯基本資料。



1 藍框無法編輯

2 紅框按 進行編輯

2-1.個人歷程-修改帳號基本資料

針對藍框姓名、學院等，由系統自動帶入無法編輯，
針對紅框電子郵件、最高學歷使用者可進行編輯。



3
V   儲存編輯

X   取消編輯
4編輯電子郵件、

最高學歷。

5 基本資料更新成功

2-1.個人歷程-修改帳號基本資料(2)



點擊”變更圖片”選擇圖片上傳 點擊儲存

圖片上傳成功

1 2

3

2-1.個人歷程-變更圖片



點擊”刪除圖片”刪除大頭照1 2

3

確認刪除圖片

圖片刪除成功

2-1.個人歷程-刪除圖片



2-1.個人歷程-歷程資料

針對特定學年度與學期，顯示各歷程資料之筆數，供使用者方便查詢。



2-1.個人歷程-歷程資料(2)

點擊後，顯示該學年度、學期之履歷資料



2-2.教師履歷資料

教師可於教師歷程輸入平台，新增教師類、研究類、服務類之履歷資料，此章節以獲頒獎項與榮譽為例。

查詢學年度、學期、項目名稱

教師新增履歷資料



填寫完成後按 送出列表內容：( 必填)* 4可下拉選單與選擇日期3

1

2

點擊右上新增資料

(以獲頒獎項與榮譽為例)

2-2.教師履歷資料-新增資料



5 顯示”新增成功”即代表資料已

上傳。

2-2.教師履歷資料-新增資料(2)



正下方顯示“更新成功”代表資料

編輯成功

事後也可針對上傳的資料進行編輯

3

1

編輯完成後

同樣按下 送出
2

2-2.教師履歷資料-編輯資料



如不需用到的資料也可進行資料刪除1

確認資料是否刪除2

資料刪除成功3

2-2.教師履歷資料-刪除資料



1

3

點選 按鈕匯入

選擇【匯入範例】

下載匯入範例檔

2

2-2.教師履歷資料-匯入功能



下載完開啟匯入範本，以獲頒獎項與榮譽為例，欄位中的資料僅提

供作為填寫參考，請先將原本欄位的資料刪除，再進行資料填寫。

4

刪
除

教師歷程填寫欄位

2-2.教師履歷資料-匯入功能(2)



5 特別標註”請參考代碼列表”的欄位，請參考工作表中的代碼列表格式填寫。

切換到工作表中的代碼列表。6

2-2.教師履歷資料-匯入功能(3)



依照自身獎項分類、校內/校外類型，

複製貼上表格內文字。

7

2-2.教師履歷資料-匯入功能(4)



1 修改完成Excel 範例檔案，並儲存檔案

點擊選取檔案→上傳要匯入的檔案

2 回教師歷程輸入平台→獲頒獎項與榮譽→

右上方點選 。匯入

3 4 上傳完成後，跳出對話框，表示資料匯入成功。

2-2.教師履歷資料-匯入功能(5)



5 預覽匯入檔案．檔案已成功上傳

2-2.教師履歷資料-匯入功能(6)



1 針對上傳的Excel檔案，若內文填寫有誤，會出現全部錯誤、部分錯誤2種提示訊息：

全部錯誤→修正方法為檢視文件，並修正Excel

中填寫錯誤的資料，重新上傳即可。

2

部份內容填寫有誤資料全部填寫錯誤

2-2.教師履歷資料-匯入功能(注意事項)

部分錯誤→建議方法為檢視文件，找出Excel中

填寫錯誤的資料，額外製成⼀份excel檔案並修

正，上傳修正後的檔案即可。

3



1

3

點選 按鈕匯出

下載匯出檔案

2
選擇學年度並點擊匯出

4 下載完成，即為將教師歷程輸入平台上

填寫的資料，匯出整理成⼀份excel檔案。

2-2.教師履歷資料-匯出功能



2-3.個人網站

透過教師輸入的履歷資料，將其製作成個人網站上傳，教師可決定是否開起個人網站，以及哪些資料隱藏不顯
示在個人網站，



個人網站入口

點擊進入教師專屬

個人網站。

1

2-3.個人網站-個人網站入口



2-3.個人網站-個人網站入口(2)

進入網站後，教師可複製個人專屬網站網址，連結至其他網站上。



個人網站設定

→背景顏色主題

1 2 選擇要切換的

個人網站背景顏色

3 點擊儲存設定

2-3.個人網站-切換背景顏色主題



個人網站設定

→各類資料顯示開關

1

2 各類資料顯示開關 :

（1）總開關→(開啟或關閉個人網站)

（2）教學類、研究類、服務類

→(教師可透過各項開關，決定哪些研

究、作品獲獎項公開於個人網站上)

2-3.個人網站-個人網站設定



1 無法進入教師個人網站總開關關閉後 2

2-2.個人網站-個人網站設定(2)



1 個人網站上將不再顯示教學類資料關閉教學類後 2

2-2.個人網站-個人網站設定(3)



教學類→獲頒獎項與榮譽(選擇關閉)後1 2 個人網站上將不再顯示獲頒獎項與榮譽資料

2-3.個人網站-個人網站設定(4)



單筆獎項是否顯示於個人網站，在履歷資料做調整

(無須再按儲存設定)

1

關閉後，在個人網站即隱藏”中彰投潔淨能源科技創意實作競賽”2

2-3.個人網站-個人網站設定(5)



代登入設定

教師可決定系辦

是否幫忙代登入

彙整資料。

1

2 切換－啟用、停用

3 儲存設定

2-4.其他-代登入設定



主頁右上方點選【主題】

切換背景主題色

2-4.其他-編輯主題色



【注意事項】系統使用完畢務必登出，以免造成自身權益受損

【其他事項】若超過15分鐘未使用，本系統基於資安考量將自動登出

1

2

2

1 點擊系統右上角”使用者名稱”，
可進行登出。

2-4.其他-自動登出



End

以上若有問題，請聯絡我們

TEL：04-22195534

Thank  you
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