
電腦教室防疫規範 

一、電腦教室防疫用品準備 

1. 各電腦教室管理單位依據管理範圍，備妥針對電腦教室學生經常接觸之物品表面（鍵

盤、滑鼠、門把、桌面、電燈開關等）清潔用品如：漂白水、手套、噴霧瓶、抺布等。 

2. 口罩之準備： 

(1) 由學校所分配之數量，作為遇有師生發生需協助連絡或陪同狀況時使用，使用

人員需以實名登記，額度用完再行向學校申請。 

(2)  個人衛生需用的部份，則由個人以政府公布方式購買。 

3. 教室使用者手部清潔酒精之準備：派員至公賣局購買。 

 

二、電腦教室使用管理 

1. 電腦教室學生經常接觸之物品表面（鍵盤、滑鼠、門把、桌面、電燈開關等）消毒清

潔： 

(1) 每日至少排定一次時間，派員全部消毒清潔。 

(2) 遇有特殊狀況或上課班級提出消毒清潔需求，則提供相關用品，由班級指派同

學領取使用。 

(3) 其餘固定之清潔打掃照常進行。 

2. 製訂上課電腦教室設備使用情形登記表，詳實登記每堂課每人電腦設備使用情形，範

例如附件一。 

3. 非固定排課之共用電腦或電腦教室（如自由上機、資料查詢、實作練習…等），定時

派員清潔並詳實登記使用情形，範例如附件二。 

4. 確實檢查使用情形登記表，未填問卷者除宣導儘速填寫外並通報系辦或所屬單位。 

5. 電腦教室前，置放酒精自動給皂機或酒精噴瓶供師生手部清潔使用。 

6. 每日開門時，開啟教室及走廊門窗，維持教室室內通風，宣導若無必要請盡可能不使

用冷氣空調。 

7. 若無必要，暫停校外電腦教室借用。 

8. 公告週知為因應疫情訂定之「電腦教室防疫規範」，請全校師生配合實施。 
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